
第２章 災害発生時における【学校災害対策本部】 

１ 学校対策本部の設置 
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内子町役場 総務課 

44-6150 大洲警察署内子

交番 43-0110 

大洲消防署内子

支署 43-0119 

八幡浜保健所

0894-22-4111 

0894-22-4111 

教 育 委 員 会 

44-2124 

Ｐ Ｔ Ａ 

学校災害対策本部 

（校長・教頭・教務） 

通学路の安全確保の要請 

犯罪盗難に対する警戒要請 

救命救急・消火の要請 

救急・消火方法、水利状況 

衛生状況の報告 

衛生管理の要請 

緊急連絡事項 

医療機関の確認 

学校の被災状況 

避難所開設の連絡調整 

ライフラインの確保要請 

児童、教職員の避難状況 

児童、教職員の被災状況 

学校の被災状況 

安否確認・避難誘導 救    護 

安 全 点 検・消火 

応 急 復 旧 

救 急 医 療 

避 難 所 支 援 保 護 者 連 絡 



２ 対策本部の役割分担 
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対 策 本 部 
（校長・教頭・教務） 

○教職員の体制及び配置

検討及び決定 

○非常持ち出し書類の保

管 

○校内の被災状況把握 

○記録日誌・報告書の作成

等 

○校内放送等による連絡、

指示 

○応急対策を決定 

○町の対策本部（防災担当

部局）との連絡・情報収

集 

○報道機関への連絡、問い

合わせ等の対応 

○ＰＴＡとの連絡調整 

○情報収集 

安否確認・避難誘導 救    護 

安全点検・消 火 救 急 医 療 

応 急 復 旧 避 難 所 支 援 保 護 者 連 絡 

【学級担任・専科】 

○児童及び教職員の安否確認 

○安全な避難経路で避難誘導 

○待機場所の確認 

○負傷者の把握 

○下校指導及び待機児童の掌

握・記録 

○揺れが収まった直後に負傷

の程度を把握 

○行方不明の児童及び教職員

を本部に報告 

【養護教諭】 

○児童及び教職員の救出・救命 

○負傷者や危険箇所等の確認

及び通報 

○担当区域で負傷者を搬出 

○学校敷地内のチェック 

○危険箇所の応急処置 

【学級担任・専科】 

○初期消火 

○避難、救助活動等の支援 

○被害の状況把握 

 ・校舎内の被害程度を調査 

 ・電気・ガス・水道・電話等

の被害確認 

○校内建物の安全点検・管理 

○近隣の危険箇所の巡視 

○二次被害の防止 

○備蓄倉庫の備品確認 

【教務・教頭】 

○被害状況の把握 

○応急復旧に必要な機材の調

達と管理 

○教職員の活動場所の確保 

○危険箇所の処理 

○危険箇所の立ち入り禁止措    

 置 

○危険箇所の表示 

○避難場所の安全管理 

【養護教諭・救急救命経験者】 

○負傷者保護、応急手当 

○医務室、意思等の確保 

○応急手当備品の確認 

○関係医療機関との連携 

【教頭・教務】 

○避難者の名簿作成 

○応急物資の受け入れと管理 

○ボランティアの受け入れ 

○町及び自主防災組織と連携し

た避難所の運営 

○トイレの清掃、ごみの処理 

○プール水の確認・利用 

【教頭・学級担任・ 

生徒指導主事】 

○引き渡し場所の指定 

○身元確認 

○保護者等への対応 



３ 対策本部の準備物 
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対 策 本 部 

 

・緊急マニュアル 

・学校の敷地図 

・ラジオ 

・ハンドマイク 

・懐中電灯（ろうそく） 

・緊急活動の日誌 

・トランシーバー 

・携帯電話 

・乾電池 

安否確認・避難誘導班 救  護  班 

安全点検・消火班 救 急 医 療 班 

応 急 復 旧 班 避 難 所 支 援 班 保 護 者 連 絡 班 

・クラスの出席簿 
・緊急連絡票 
 

・丈夫な靴 

・ヘルメット、革手袋 

・防災マスク 

・毛布 

・救出用のこぎり、斧 

・トランシーバー 

・ＡＥＤ 

・担架 

・スコップ 

・消火器 
・ヘルメット 
・ラジオ 
・道具セット 
・手袋 

・ヘルメット 

・バール 

・ジャッキ 

・校内図 

・手袋 

・ロープ 

・標識 

・バリケード 

・応急手当の備品 

・健康カード（保健調査票） 

・担架 

・水 

・マスク、タオル 

・毛布 

・ＡＥＤ 

・マスターキー 

・バリケード 

・ラジオ 

・ロープ 

・テープ 

・校内配置図 

・避難者への指示（文書） 

・児童引き渡しカード 



４ 非常持ち出し 

◆ 校舎が火災やそのおそれがある場合は、次の関係書類を持ち出す。 
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分 類 書 類 名 保管場所 持出者 

学籍関係 出席簿    職員室 学級担任 

保健関係 

健康診断表   

歯の検査表 

身体状況調査 
保健日誌 

スポーツ振興センタ

ー加入名簿 

保健室 

保健室 

保健室 
保健室 

保健室 

 

養護教諭 

人事関係 

出勤簿  休暇簿 

学校日誌 

給与関係 
町会計関係 

職員室 

職員室 

職員室 
職員室 

教頭 

耐火書庫に入っている書類は持ち出せる場合のみ持ち出す。 

 
指導要録・指導要録抄本・除籍簿・転出転入学通知・卒業

証書授与台帳・修学台帳・通信簿・学力検査・緊急時引き渡

しカード・履歴書・学校沿革史・学校要覧 

 


